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	差込印刷をPDF変換するには標準機能かフリーソフト［PDFファイルをページ別に分けるにはフリーソフトを活用することで無料で出来ます］
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鶴谷　朋亮



差込印刷をPDF変換するには標準機能かフリーソフト［PDFファイルをページ別に分けるにはフリーソフトを活用することで無料で出来ます］
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今回の記事では




差し込み印刷して作った書類をPDFファイルとして保存するにはどうしたら良いの？




相手に色々なファイルを渡す訳にはいかないのでPDFファイルとして渡したい




出来上がったPDFファイルのページ数が多い時は1ファイルずつ分割したいけど、そんな時はどうしたら良いの？




なるべく簡単でシンプルな方法で分割する方法を教えてほしい




こういった疑問に答えます













✔差し込み印刷の書類をPDF変換したり分割したりする方法のテーマ




①差し込み印刷の結果をPDFファイルに変換するには標準機能かフリーソフトを使うのが最適解です




②出来上がったPDFファイルをページ別に分けるにはフリーソフトを活用することで無料で出来ます









この記事を書いているのはOfficeを約20年間活用しながら




ITを活用したエステの経営マネジメントしている私の経験を基に




「差し込み印刷の書類をPDF変換したり分割したりする方法のテーマ」に関して実体験に基づいて解説しています









今回の内容を一緒にやりたい場合は▼のファイルをダウンロードして下さい




差し込み印刷PDF化ダウンロード




住所録PDF化ダウンロード









目次を使って読みたい項目へ
	1 差し込み印刷の結果をPDFファイルに変換するには標準機能かフリーソフトを使うのが最適解です	1.1 Wordの標準機能でPDFファイルとして保存する
	1.2 フリーソフトを使ってPDFファイルとして保存する


	2 出来上がったPDFファイルをページ別に分けるにはフリーソフトを活用することで無料で出来ます



差し込み印刷の結果をPDFファイルに変換するには標準機能かフリーソフトを使うのが最適解です




差し込み印刷の結果をPDFフィアルに変換するにはWordの標準機能かフリーソフトを使うのが最適解です




なぜなら、標準機能でPDFファイルで変換する場合はひと手間が必要ですがフリーソフトを使うともっと簡単に変換出来るからです









今回はラベル機能を使って解説しますが、もし差し込み印刷の基本が分からない場合は「Wordで同じ文書の一部を自動変更するなら差込印刷」という記事で解説しているので参考にして下さい









PDFファイルに変換することで相手が差し込み印刷機能を知らなかったり、使いこなせていない時でも問題なく見ることができます




なによりWordのバージョンに左右されずに書類を共有出来ます









今回はそんなメリットが大きいPDFに差し込み印刷を使った書類を変換する方法について解説していきます




まずは、今回の内容について見てみましょう




作業自体はすごく簡単なので分かってしまえば簡単です














完成したラベルはこんな感じです














データベースはこんな感じで100件分用意しています









Wordの標準機能でPDFファイルとして保存する




まずは、Wordの標準機能を使ってPDFファイルとして保存してみましょう














まず、最初のページだけPDFファイルに変換したい場合は「ファイル」タブをクリック




「エクスポート」ボタンをクリックして「PDF／XPSの作成」ボタンをクリック














保存するファイル名を設定して「発行」ボタンをクリック














これで1ページ目だけは簡単にPDFファイルとして保存出来ました




ただ、このままだと他のページが変換出来ていないのでもう少し設定していきましょう














「差し込み文書」タブの「完了」グループにある「完了と差し込み」ボタンをクリック














一覧から「個々のドキュメントの編集」をクリック














「新規文書への差し込み」ダイアログが開くので「すべて」のラジオボタンが選択されていることを確認




「OK」ボタンをクリック














その結果こんな風に10枚分のラベルが作成されます




これをPDF化していきましょう














1枚の時と同じようにPDFファイルとしてエクスポートしてみましょう




「PDF／XPSの作成」ボタンをクリック














ファイル名を設定して「発行」ボタンをクリック














その結果、複数のラベルをPDFファイルとして保存できました




こんな風に少しだけ工夫すれば標準機能でもPDFファイルを作ることが出来ます









フリーソフトを使ってPDFファイルとして保存する




次はフリーソフトを使ったPDFファイルへの変換について解説していきます




今回使うフリーソフトは「CubePDF(キューブPDF)」というソフトです









ソフトのインストール方法などは「WordでPDF変換が出来ない時はサイト利用かフリーソフト」という記事で解説しているので参考にして下さい




最初からインストールしている前提で解説を進めますね














「完了と差し込み」ボタンをクリック














「プリンターに差し込み」ダイアログが開くので「OK」ボタンをクリック














「印刷」ダイアログが開くので「プリンター名」のリストから「CubePDF」を選択




「OK」ボタンをクリック














CubePDFのダイアログで「出力ファイル」の「…」ボタンをクリック














保存場所と名前を設定して「保存」ボタンをクリック














「変換」ボタンをクリック














その結果コレだけの設定で全てのラベルをPDFに変更することが出来ました




フリーソフトが使えない時は標準機能を使い、フリーソフトが使えるようであればCubePDFファイルを活用しましょう




繰り返しになりますが、差し込み印刷の結果をPDFフィアルに変換するにはWordの標準機能かフリーソフトを使うのが最適解です









出来上がったPDFファイルをページ別に分けるにはフリーソフトを活用することで無料で出来ます




出来上がったPDFファイルをページごとに分けるにはフリーソフトを活用すれば無料で簡単に1ページずつ分けることが出来ます




なぜなら、PDFファイルの結合や分割の専用のフリーソフトがあるのでそのソフトを使うのが一番簡単にPDFファイルを分割出来るからです









今回は「Cube PDF Page(キューブ・PDF・ページ)」というソフトを使った方法を解説します




やり方自体はすごく簡単なのでサクッと挑戦してみましょう









Cube PDF Pageのセットアップ方法については「Wordのページを１枚ずつPDFにするにはフリーソフト」という記事で解説しているので参考にして下さい









「Cube PDF Page」は「CubePDF」と同じ会社のソフトなので使い方は同じくらい簡単です














「Cube PDF Page」のダイアログが表示されます




「追加」ボタンをクリック














分割したいファイルがある場所を選択




目的のファイルをクリック




「開く」ボタンをクリック














「分割」ボタンをクリック














「フォルダーの参照」ダイアログが開くのでファイルを保存したい場所をクリック




「OK」ボタンをクリック














保存が終了すると一覧からファイル名が消えます




「終了」ボタンをクリック














保存先のフォルダに「元のファイル名＋番号」の名前で分割されたファイルが保存されます














全てのファイルを開くと1ページずつに分かれて10枚分保存されていることが確認出来ればOKです




こんな風にフリーソフトを使えば手軽に無料でPDFを1ページずつに分けることが出来ます









目的に合わせて各ソフトを使い分けてみましょう




繰り返しになりますが、出来上がったPDFファイルをページごとに分けるにはフリーソフトを活用すれば無料で簡単に1ページずつ分けることが出来ます


こちらの記事もよく読まれています！！
	
差し込み印刷の名簿の印刷は別保存かレター切り替え［名簿は取り扱いの工夫が大切］
	
差込印刷を印刷するにはセクション区切り［レコード指定は結果が変わる］
	
差込印刷で文字列の長さでフォントを自動変更するならIF文［長文のサイズ変更はフィールドで調整が正解］
	
差し込み印刷で条件表示させるにはIF文［自動判断で切り替えるには応用で解決］




共有:
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いいね:
いいね 読み込み中…
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PDFWord差し込み印刷











この記事が気に入ったら
 いいねしよう！

最新記事をお届けします。
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		コメントを残す コメントをキャンセル
メールアドレスが公開されることはありません。 ※ が付いている欄は必須項目です
コメント ※ 
名前 ※ 

メール ※ 

サイト 

 新しいコメントをメールで通知
 新しい投稿をメールで受け取る
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差込印刷のExceデータベースは基本の理解が最優先［差込印刷の基本は項目設定］






差込印刷のハガキ作りは「はがき印刷」機能が最適解［項目が表示されないのは項目名の不一致］










  
    
	    RECOMMENDこちらの記事も人気です。

		    
					
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.10.8
					
						Wordの差し込み印刷の郵便番号や敬称の表示にはフィールドコード活用［金…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.9.5
					
						WordでPDF変換が出来ない時はサイト利用かフリーソフト［Wordだけ…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.10.4
					
						Officeの代わりなら互換ソフトを使うのが正解［一番のオススメはGoo…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.11.21
					
						目次のページ数と本編のページ数のズレは設定修正で解決［ページ数の表示修正…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.9.13
					
						Wordでコメント無しのPDFにするにはオプション設定［コメント印刷防止…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.11.17
					
						手動の目次は参考資料タブから作成出来ます[自動で作るには見出し設定]					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.9.4
					
						WordをPDFファイルに変換するにはエクスポート［PDFファイル変換は…					

				
	        
	
		        
		        	
	        	                
	        	        		Word
		            
					2022.9.24
					
						Wordの行間を狭くするにはグリッド線設定［ルビを含む時は最小値設定］					

				
	        


	    

    



  




















鶴谷　朋亮(つるや　ともあき)




『リベラボ』は人生のサバイバル術を自分の好きを通して発信

イジメで人間嫌いになりながら色々なことに悩み続けてきた男が人生を楽しむための方法を

アウトドア好きミニマリストとしての人生観やOfficeの使い方を通して伝えます

※当ブログではアフィリエイト・Google AdSenseによる広告を掲載しています※

詳しいプロフィールを見る






LINE公式アカウントに登録すれば気軽に質問OK
オリジナル特典として【Wordを使ったPOPの作り方とExcelの自動計算のツボとコツ】をプレゼント







メルマガに簡単登録をするだけ！！ブログの更新をお知らせします
メルマガだけの話などもしているので是非登録してみて下さい


人気の投稿とページ
	
								Excelの表示がおかしい時はウィンドウの再表示［オプションなどの設定も有効］
							

							
	
								差し込み印刷でカンマを表示するにはスイッチとフィールド設定［金額表示はちょっと工夫］
							

							
	
								SUBTOTAL関数でサクッと自動連番　覚えておけばこりゃ便利
							

							
	
								書式設定が反映されない時はリセット［複数セルはコピペの工夫と区切り位置］
							

							
	
								差し込み印刷の「複数ラベルに反映ボタン」はラベルモードがカギ［発送先と発送元の作り分けはNext Recodeフィールド］
							

							



最近のコメント
	Excelの表示がおかしい時はウィンドウの再表示［オプションなどの設定も有効］ に 鶴谷　朋亮 より
	Excelの表示がおかしい時はウィンドウの再表示［オプションなどの設定も有効］ に 通りすがりの名無し より
	使わないなんてありえない！！　無料で高機能なExcelで現金出納帳の超活用法 に 鶴谷　朋亮 より
	使わないなんてありえない！！　無料で高機能なExcelで現金出納帳の超活用法 に 大下 より
	Excel初心者でもココまで出来る　本格的な表の作り方 に 鶴谷　朋亮 より
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