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ニュースレター 


タイトルはここ 


 


 
発行番号  |  月 - 年と月  |  ボリューム  


 
 


トピック 01 


ストーリーに関する宣伝を 


2 ページ目に表示します。


期待する内容と見出しを指


定してください。 


 
   


 


トピック 02 


ストーリーに関する宣伝を 


3 ページ目に表示します。


ここにストーリーからの引用


を挿入して、読者の関心を


引きます。 
 


弊社のサービス 
         


 


この文書内のテキストを変更するには、更


新するテキストをクリックして入力するだけで


す。 


色を変更するには、[デザイン] タブに移動


し、[色] をクリックします。色の一覧から、


別の配色パターンを選択します。別の選択


肢をポイントすると、それぞれのオプションご


とに、文書の全体的な感じがどのように変


わるかを確認できます。 


文書全体のフォントも簡単に更新することが


できます。[デザイン] タブから、ご自分の好み


に合わせてフォントの組み合わせを選択しま


す。 


テンプレートを元の状態に復元するには、テー


マを再設定します。 


トピック 03 


ストーリーに関する宣伝を 


4 ページ目に表示します。


カスタマイズします。 


ストーリーに関する宣伝を 


4 ページ目に表示します。 


  







 


 


発行番号  |  月 - 年と月  |  ボリューム 
 


他にも使用したい画像がある場合は、このパンフ


レット内の画像はいずれも簡単に置換できます。


任意のページのヘッダーをダブルクリックするだけで


す。変更する画像を 2 回クリックします。背景の


画像がグループ化された背景画像の一部になっ


ている場合は、その画像をもう 1 回クリックする必


要があることがあります。置き換える 1 つの画像


の周囲に選択ハンドルが表示されるまで、クリック


し続けます。 


 


"弊社は旅行を予約するだけではありません。どのような


経験を求めているかを教えていただければ、旅の夢を実


現するお手伝いをいたします。" 


-Henriette Andersen 


置き換える画像が選択されたら、シ


ョートカット メニューから [図の変更] 


を選択するか、または [塗りつぶし] 


をクリックして [画像] のオプションを


選択します。 


  


マージー旅行社は次のサービスを


提供します。 


 


    


01 
あらゆる旅行の予約 


 


02 
電話および質問に対す


る迅速で完璧かつ専門


的な回答 


03 
国際的なサービス 


 


04 
優秀な旅行経験豊富な


エージェント 
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ビデオを使うと、伝えたい内容を明確に表現できます。[オンライン ビデオ] をクリックす


ると、追加したいビデオを、それに応じた埋め込みコードの形式で貼り付けできるようにな


ります。キーワードを入力して、文書に最適なビデオをオンラインで検索することもできま


す。 


Word に用意されているヘッダー、フッター、表紙、テキスト ボックス デザインを組み合


わせると、プロのようなできばえの文書を作成できます。たとえば、一致する表紙、ヘッダ


ー、サイドバーを追加できます。[挿入] をクリックしてから、それぞれのギャラリーで目


的の要素を選んでください。 


テーマとスタイルを使って、文書全体の統一感を出すこともできます。[デザイン] をクリ


ックし新しいテーマを選ぶと、図やグラフ、SmartArt グラフィックが新しいテーマに合わ


せて変わります。スタイルを適用すると、新しいテーマに適合するように見出しが変更され


ます。 


Word では、必要に応じてその場に新しいボタンが表示されるため、効率よく操作を進める


ことができます。文書内に写真をレイアウトする方法を変更するには、写真をクリックする


と、隣にレイアウト オプションのボタンが表示されます。表で作業している場合は、行ま


たは列を追加する場所をクリックして、プラス記号をクリックします。 


新しい閲覧ビューが導入され、閲覧もさらに便利になりました。文書の一部を折りたたんで、


必要な箇所に集中することができます。最後まで読み終わる前に中止する必要がある場合、


Word では、たとえ別のデバイスであっても、どこまで読んだかが記憶されます。 
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